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 نامه، اقرارنامه  نامه، رضايت وكالت: تاييد اسناد و امضا

) نامه، گواهي امضاء شامل رضايت نامه، اقرار نامه  انواع وكالت( در حال حاضر كليه امور مربوط به تاييد اسناد 
 محل يا منزل از ابتدا است لازم منظور اين به  .شود خارجه انجام ميوزارت امور  سامانه ميخك فقط از طريق

 وارد و كرده كليك »نامه وكالت« قسمت روي سپس.  شويد اصلي صفحه وارد و  ثبت نام سامانه ميخك در كار
 در رهيگيري كد يك سامانه نهايي، ثبت و لازم، اطلاعات دادن قرار از پس. شويد نامه وكالت تنظيم صفحه
، چهار شنبه و جمعه در روزهاي دوشنبه خود وكالت تاييد براي توانيد مي آن از پس. دهد مي  قرار شما اختيار

نوبت  3از گيشه نماييد و به هنگام ورود  مراجعه سفارت بهصبح  11الي  9از ساعت  به جز ايام تعطيل رسمي،
 .بگيريد

  

 :مراحل تنظيم وكالت نامه

د انجام معامله صچنانچه ق. قبل از تنظيم وكالت نامه هدف از تنظيم آن را مشخص كنيد« 
يا فرد مطلع به امور اسناد رسمي ابتدا متن مورد نظر را از وكيل يا دفتر معين يا اقدام خاصي داريد 

در سامانه حفظ كنيد تا در هنگام تنظيم وكالت نامه آن را نه خود ادر رايگرفته و پس از تايپ حقوقي 
 ».ميخك از آن استفاده كنيد

 :به شيوه زير سامانه ميخك از دريافت كد رهگيري ثبت وكالت نامه و .1

   سامانه ميخكصفحه اصلي   ورود به •

 .اگر براي بار اول به سامانه مراجعه مي كنيد ابتدا بايد ثبت نام كنيد:  سامانه ميخك ثبت نام در •

اگر رمز عبور موقت را انتخاب كنيد، كد ورود به : ر موقت يا ثابتورود به سامانه ميخك با رمز عبو •
در محل مورد نظر امكان ورود به حساب سامانه به ايميل شما ارسال مي شود كه با وارد كردن آن 

 .كاربري خود را خواهيد داشت

ي كه هاي امهنوكالت عناوين يكي از و سپس ) اسلو(نمايندگي انتخاب  ، »نامه وكالت« مراجعه به صفحه •
متن تايپ  و يا تكميل آناستفاده از متن پيشنهادي سامانه و . به موضوع شما منطبق يا نزديك است

قبل از تنظيم وكالت در  ،توصيه شدچنانچه . نه ذخيره كرده ايداكه از قبل در رايد مورد نظر خو
  ،ن هماهنگ كرده و از درستسامانه، متن مورد نظر را با وكيل يا دفتر خانه اسناد رسمي خود در ايرا
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مورد كنيد و متن حذف متن پيش فرض سامانه را س سپ .بودن آن اطمينان حاصل كنيدشمول و كامل 
 . ج كنيددر سامانه ميخك با كپي و جاگذاري آن درنظر خود را 

 .انتخاب شده باشد اسلو نمايندگي  درخواست، ثبت هنگام به كه كنيد دقت •

 .شود ، كد رهگيري براي شما ارسال ميثبت دكمه در انتها با فشردن •

  .را كليك كنيد اينجا براي ديدن فايل راهنما لطفا •

كارت شناسايي  يا شناسنامه( مدارك شناسايي ايراني با اصل   :سفارت به مراجعه حضوري .2
توجه داشته براي امضا و تاييد وكالت نامه تنظيم شده مراجعه كنيد و ) ملي و گذرنامه معتبر 

براي امضاي وكالت نامه  داريد فرصت روز 90 پس از دريافت كد رهگيريكه  باشيد
گاني صورت خودكار بايه در صورت عدم مراجعه در اين مدت درخواست شما ب  مراجعه كنيد

 .شود و لازم است دوباره وكالت جديد تنظيم و مجددا كد رهگيري دريافت شود مي

آيين نامه تعيين  129الي  121رديف هاي نامه بر اساس  زينه هر وكالته  :هزينه تأييد انواع وكالتنامه
 .دشو  نامه تعيين مي متن وكالتتعرفه كنسولي مصوب هيات وزيران و مفاد 

، )خودرو( اموال منقول خريد به انجام امور اداري، بانكي و حقوق بازنشستگي،وكالتنامه مربوط  •
 كرون نروژ 230برابر  يورو 20معادل  .. دريافت مستمري، قضائي و

برابر  يورو30معادل  ... و  ماشين، موتور، سهام شركت: مانند اموال منقول فروش وكالتنامه مربوط به •
 كرون نروژ 345

برابر  يورو 50معادل ...  املاك و مستغلات و: مانند اموال غير منقول خريد وكالتنامه مربوط به •
 كرون نروژ575

معادل  ...منزل، آپارتمان، زمين، باغ، مغازه و: مانند اموال غير منقول فروش التنامه مربوط بهوك •
 كرون نروژ 1518و برابر يور132

 كرون نروژ 230برابر  يورو 20معادل  ... رضايت خروج همسر و فرزندان و تصديق و گواهي امضاء •

 .در صورت نوسان نرخ تبديل يورو به كرون نروژ اين مبالغ تغيير مي كند: توجه

 :هاي مهم توصيه
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بارگذاري و ارسال و سفارت متصدي مربوطه در آن توسط  ثبت نهايي و تأييدامضاي وكالت نامه و پس از   .1
 يا متصدي مربوطه در در سامانه ميخك امكان اصلاح و ويرايش متن وكالتنامه توسط متقاضي و سند امضا شده 

امكان پذير تاكيد مي شود كه هر گونه تغييري در وكالت نامه هاي امضا و ثبت شده . سفارت وجود ندارد
مشمول و طي مراحل فوق الذكر بوده و البته برابر مقررات  دنبوده و مستلزم ثبت درخواست جدي

 . خواهد بودنيز فت هزينه جديد يادر

هاي جامع و كلي به دليل عدم  از تنظيم و ارسال وكالتنامهحتي الامكان براي انجام معاملات معين،  .2 
ها بصورت جداگانه و تفكيك شده و  نامه و سعي شود وكالت اجتناب نموده كارايي آن در داخل كشور،

 . دبا جزئيات دقيق تنظيم و ارائه گرد

باشد، بايد قبل از ارائه درخواست و مدارك به  فرادي كه شناسنامه و كارت ملي آنها در ايران ميا .1
از بستگان در سامانه ميخك نموده و سپس اقدام به ثبت درخواست كپي برابر اصل مدارك سفارت، 

به سفارت از تصوير برابر اصل آن تاييد و ارسال رسيدگي، اصل مدارك را براي كه خود بخواهند 
 3سردر باغ ملي ساختمان شماره امام خميني جنب خيابان تهران وزارت امور خارجه واقع در طريق 

و در ساير استانها به دفاتر وزارت امور خارجه ارائه نمايند و هنگام مراجعه به ميز خدمت كنسولي 
  از ايران رابر با شده كد رهگيري سند برامدارك خود، ساير و ثبت شده ارائه درخواست با سفارت 

 - اروميه -اردبيل :دارداستاني  نمايندگي شهرها اين در خارجه امور وزارتمزيد اطلاع . فرماييد اعلام
 - زاهدان - چابهار - تبريز - بيرجند - بوشهر - بندرعباس - انزلي بندر - بجنورد - اهواز- اصفهان
 .يزد-مشهد  -گرگان  -كيش  -كرمانشاه  -كرمان  -قم  -قشم  -قزوين  -شيراز  -ساري  - زنجان

شما را بدون توجه به مندرجات متن وكالت نامه بر عهده دارد، لذا  يسفارت تنها مسئوليت تاييد امضا .2
وكالت هاي  متن. (شود نكات مورد نظر خود را با مشورت قبلي در متن وكالت درج فرماييد توصيه مي

 . قبل از تاييد قابل ويرايش، حذف و اضافه شدن هستند سامانه ميخك در
ملك حتماً مشخصات آن بر اساس اطلاعات مندرج در سند اموال غير منقول و فروش خريد و براي  .3

و براي فروش خودرو مشخصات مطابق با سند آن مالكيت از قبيل نشاني، پلاك ثبتي مساحت و غيره 
خودرو از قبيل شماره شهرباني ، شماره شاسي، شماره موتور، سال ساخت، مدل و غيره، و به منظور 

همچنين در وكالت نامه هاي بانكي نيز . نامه قيد شود وكالت در و آن شماره تلفن خط فروش 
ه حتما سعي مشاب موارد ساير درهمچنين . شود ذكر غيره و حساب شماره و شعبه بانك به مراجعه

 .كنيد مشخصات مورد نياز را درج فرماييد

 .شود درج حتما موكل در وكالت انحصار وراثت نام متوفي و نسبت آن با .4
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لطفا مشخصات همسر و در صورت نياز مشخصات فرزند يا فرزندان را كامل  ،در رضايت خروج همسر .5
 .هاي بي مورد را از متن وكالت حذف فرماييد درج كنيد و موارد اضافه و نقطه چين

موكل ركن اساسي اهليت احراز قانون مدني  210بنا بر ماده عقد وكالت يكي از عقود مدني است و  .6
قوه تميز و درك لازم براي فردي كه  بنا بر اين . استي ثبت وكالت و وظيفه متصدتنظيم وكالت نامه 

، بيهوشياغما يا در حال مانند وضعيت فرد . محسوب مي شودفاقد اهليت  ،تصرف در اموال را ندارد
كه فرد قادر به اداره اموال خويش نمي بيماري هاي اختلال شناخت و يا  ، اختلال حواسفراموشي

لازم براي تشخيص منافع و اداره اموال خود توانايي از  سلامت عقليكل مش دليلبه و يا  باشد
 .عقد وكالت را نداردتنظيم اهليت لذا چنين فردي برخوردار نيست، 

ماده بر اساس وكالت نامه يكي از اسناد رسمي است كه به موجب عقد وكالت تنظيم مي شود و  .7
مامور انجام  حضوردر و  ذيصلاح توسط مامور بايد ، امضاء متقاضي ذيل اسناد رسميمدنيقانون  1287

باشد، لازم است در محل  فردي كه مي خواهد وكالت بدهد و يا متقاضي تاييد امضاء خود مي. شود
 .دكنو در حضور مسئول مربوطه اسناد را امضاء حاضر شده سفارت 

ميخك حاوي اطلاعات  حساب كاربري شما در سامانهد كه نتوجه و آگاهي داشته باشهموطنان عزيز  .8
و خودتان د افرادي غير از نچنانچه اجازه ده. حريم خصوصي شما محسوب مي شودو بوده شخصي 

توانند دسترسي به  خودتان به كاربري شما وارد شوند، اين افراد ميشخصي با ايميلي غير از ايميل 
سوء استفاده اي صورت  داشته باشند و هر گاه از اطلاعات شماميخك حريم خصوصي شما در سامانه 

 .متوجه شما خواهد بودعواقب آن پذيرد، مسئوليت 

و نصب وكيل هموطناني كه در سامانه ميخك و يا قبل از ايجاد سامانه نسبت به تنظيم وكالت نامه  .9
سخ وكالت و اقدام كرده اند، در صورتي كه وكالت بلاعزل نباشد، مي توانند با  تنظيم وكالت نامه ف

ك عزل وكيل  نسبت به عزل وكيل وفسخ وكالت نامه تنظيم شده براي فرد ديگري در سامانه ميخ
زيرا عقد وكالت عقدي جايز است و هر يك از . قدام نمايندا) به اصطلاح ابطال وكالت نامه ( قبلي 

سمي وكيل جديد با ارائه وكالتنامه به دفاتر اسناد ربنا بر اين . طرفين مي توانند اين عقد را فسخ كنند
براي ادارات كل ثبت اسناد و داخل كشور نسبت به تنظيم اطلاعيه فسخ وكالت نامه و عزل وكيل 

 . اقدام مي نمايند) ايران(املاك كشور 
ضمن عقد خارج لازم ديگري كه در صورتي كه در عين حال كه عقد وكالت عقدي جايز است اما  .10

وكالت نامه بلاعزل در اين صورت ، د لازم كنندتبديل به عقرا جايز ، عقد وكالت است مذكور در وكالت
كرده و ديگر نمي تواند با اراده خويش و ساقط در واقع موكل حق عزل وكيل را از خود سلب شده و 
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به دليل موجهي كه داراي جنبه قانوني باشد، نياز است كه وكيل بنا بر اين اگر . وكيل را عزل كند
دادگاه صالحه قابل پيگيري مي باشد و به ت قضايي و مراجعه تنظيم دادخواستنها از طريق عزل شود، 

. با نصب وكيل دادگستري اقدام شوددر اين خصوص بايد تنظيم وكالت نامه دعوي حقوقي و قضايي و 
هموطنان حتي الامكان از تنظيم وكالت بلاعزل تا زماني كه ثمن معامله را دريافت  توصيه مي شود

 . خودداري كنند ،نكرده اند

  

 : توافق نامه سطح خدمت  

 هدف

 امور وزارت توسط شده ارائه خدمت كيفيت با ارائه منظور به كه است اين خدمت سطح توافقنامه از هدف
 .گيرد قرار توافق مورد گيرندگان خدمت براي خدمت ارائه تحويل كيفيت خارجه،

 سفارت و گيرنده خدمت متقابل تعهدات

سامانه ميخك درخواست خود را ثبت و با در دست داشتن  طريق از تنها است مكلف خدمت دريافت متقاضي
 . در سفارت حاضر شده و خدمت مورد نظر را تكميل نمايدمدرك هويت ايراني 

 دسترسي هاي زمان و دسترسي نحوه متقاضي، حضوري مراجعه مرتبه تعداد خدمت، انجام زمان به مربوط موارد

 .است شده ذكر خدمت فهرست در كامل بصورت خدمت جزئيات كليه و خدمت به

 ها پرداخت و ها هزينه

 .شد خواهد دريافت خدمات شناسنامه در شده ثبت اطلاعات با منطبق ها پرداخت و ها هزينه به مربوط توافقات

 عملكرد دوره

 داشت خواهد اعتبار شود مي ارائه وزارتخانه توسط خدمات ليست كه زماني تا خدمت سطح توافقنامه اين

 تاييد وكالتنامه و گواهي امضاي اتباع ايراني در خارج كشور:  عنوان خدمت

 10011000100:  شناسه خدمت

 https://mikhak.mfa.ir: نام سامانه و آدرس
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 (G2C)خدمت دستگاه هاي دولتي به مردم: نوع خدمت

 امضاي اتباع ايراني در خارج كشورتاييد وكالتنامه و گواهي : شرح خدمت

 حضوري - اينترنتي: نحوه دسترسي به خدمت

 16الي  15:  ساعت تماس 3، 1، 1و  به ترتيب انتخاب كليدهاي + 47 23272960: تلفن

 osl.consulate@mfa.gov.ir: ايميل

 Drammensvien 88E, 0244, Oslo, Norway : نشاني 

 راهنماي ديجيتال

 دانلود/مشاهده

 فايل راهنما

   دانلود/مشاهده
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